Regulamin organizacji wycieczek szkolnych
w Szkole Podstawowej nr 2 w Inowroclawiu

| warunki i sposob organizowania przez szkole
krajoznawstwa i turystyki /

Podstawa prawna:

1.

1.

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018r.w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki ( Dz.U.2018 poz.1055)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r.
zmieniajgce rozporzqdzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych

i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. 2018 poz. 2140)

Statut Szkoly Podstawowej nr 2 w Inowroctawiu

§1
Dziatalnos¢ w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki moze by¢ organizowana
w ramach zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych.

Dziatalnos¢ ta obejmuje nastepujace formy:

1) Wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli
w celu uzupetnienia obowigzujgcego programu nauczania, w ramach
dany zaje¢ edukacyjnych,

2) Wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat nie wymaga
od uczestnikow przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci
specjalistycznych,

3) Imprezy krajoznawczo-turystyczne i turystyki kwalifikowanej:
rajdy, zloty, biwaki.

§2

Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku,
zainteresowan i potrzeb ucznidéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci
fizycznej, stopnia przygotowania i umiej¢tnosci — specjalistycznych.
Obowigzkiem organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia i umiej¢tnosci
uczniéw, wymaganych podczas wycieczki.

Dla uczniéw klas I-II1 szkoty podstawowej powinny by¢ organizowane
przede wszystkim wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo-turystyczne
na terenie najblizszej okolicy, macierzystego wojewddztwa i1 regionu
geograficzno-turystycznego- jednodniowe.



. Dla uczniéw klas IV-VIII szkoly podstawowej -powinny by¢
organizowane przede wszystkim wycieczki przedmiotowe, krajoznawczo-
turystyczne na terenie macierzystego wojewodztwa, regionu
geograficzno-turystycznego kraju.

. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie moga bra¢ udziatu
uczniowie, w stosunku do ktorych istnieja przeciwskazania lekarskie.

. W przypadku gdy w wycieczkach turystyczno-krajoznawczych biorg
wzig¢ udzial uczniowie realizujgcy nauczanie indywidualne, do
dokumentacji wycieczki winna by¢ dotgczona zgoda lekarza
prowadzacego ucznia na petne uczestnictwo dziecka w programie
wycieczki.

. Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych,
mogg bra¢ udzial w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych
wycieczek 1 imprez powinni zapewni¢ im warunki odpowiednie do
specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju 1 stopnia
niepetnosprawnosci.

. Organizacje wycieczek zagranicznych regulujg odrgbne przepisy.

§3

1. Wycieczka musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem
programowym i organizacyjnym, a takze omoéwiona ze wszystkimi
uczestnikami w zakresie: celu wycieczki, trasy, zwiedzanych
obiektow, harmonogramu 1 regulaminu zachowania uczniow podczas

wycieczkKi.

2. Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkote, oraz
imiona 1 nazwiska kierownika i opiekundéw zawiera karata wycieczki,
ktora zatwierdza dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba.

3. Wzbr karty wycieczki stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

4. Do karty wycieczki dotacza si¢ listg uczniéw biorgcych udziat
W wycieczce, zawierajacg imi¢ 1 nazwisko ucznia oraz telefon rodzica
lub rodzicoOw ucznia. Liste uczniow podpisuje dyrektor szkoty.



§4

. Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwe;j
opieki bezpieczenstwa jej uczestnikom.

. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo ucznidow podczas
wycieczek sg kierownik wycieczki oraz opiekunowie grup.

Opieka ich ma charakter ciagly i jest zgodna z osobogodzinnym
harmonogramem przygotowanym i podpisanym przed rozpoczeciem
wycieczki przez wszystkich opiekunow.

. Miejscem zbiorki uczniéw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest
plac szkolny, skad uczniowie udajg si¢ do domu: po godzinie 21:00 —
wytacznie pod opieka rodzicow.

. Udzial uczniéw w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych
odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemne;j
zgody rodzicow albo opiekundow prawnych, ktoérzy powinni przed jej
rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z uczestnictwem w niej ich
dziecka.

. Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy uczniow
przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania,
przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

. Zabrania si¢ prowadzenie wycieczki podczas burzy, Sniezycy,
gotoledzi i innych trudnych warunkach pogodowych.

. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio
przepisy dotyczace postepowania w razie wypadkow w szkotach
1 placéwkach publicznych.

. Uczestnicy wycieczek 1 imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem
od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

§5

. Dokumentacja wycieczki zawiera:

1) karte wycieczki,

2) liste uczestnikow, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 2,

3) pisemng zgode rodzicoOw z potwierdzeniem wplaty- zafgcznik nr 3,
4) regulamin zachowania si¢ uczniow podczas wycieczki,

5) dowod ubezpieczenia wszystkich uczestnikoéw wycieczki od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow,



6) preliminarz finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji
programu oraz rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu,

7) pisemne sprawozdanie z realizacji celoéw wycieczki.

. Dokumentacja wycieczki, o ktérej mowa w punkcie 1-5 winna by¢
ztozona w terminie minimum 3 dni przed jej rozpoczgciem do
zatwierdzenia.

. Rozliczanie wycieczki sktada si¢ rodzicom w terminie 7 dni od dnia jej
zakonczenia, w porozumieniu z Klasowym Prezydium Rodzicow,
a nastepnie u dyrektora szkoty (wicedyrektora szkoty).

§6

. Plan finansowy wycieczki, po zaopiniowaniu przez rodzicoOw dzieci
biorgcych w niej udzial, zatwierdza organizator oraz rada klasowa
rodzicow.

. Plan finansowy musi okresla¢ ogolny koszt wycieczki, wysoko$¢
1 zrodta dochodu.

. Kierownik 1 opiekunowie nie ponoszg kosztow przejazdu,
zakwaterowania 1 wyzywienia. Wydatki z tego tytulu pokrywa si¢ ze
srodkow, o ktérych mowa w ust.2.

. Rozliczenia wycieczki dokonujg osoby wymienione w ust.1, okreslajac
sposob zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupelniania
niedoboru finansowego.

. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez
rodzicow dzieci listy wptat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane
przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty
gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach mogg to
by¢ o§wiadczenia o poniesionym wydatku przez kierownika wycieczki
oraz wszystkich opiekunow, jednak wydatki tego typu nie moga
przekroczy¢ 20% kosztow wycieczki.

§7

. Kierownikiem szkolnej wycieczki krajoznawczo-turystycznej moze
by¢ wylacznie nauczyciel zatrudniony w Szkole Podstawowej nr 2.

. Kierownikiem imprezy, o ktorej mowa w § 1 ust.2,pkt.3 moze by¢
nauczyciel posiadajacy uprawnienia do kierowania tego typu formami
dzialalno$ci krajoznawczo-turystycznej.



3. Do podstawowych zadan kierownika wycieczki nalezy:

1) opracowanie z udzialem uczestnikéw szczegdélowego programu
1 harmonogramu oraz wypelnienie karty wycieczki,

2) opracowanie regulaminu wycieczki i zapoznanie z nim
wszystkich uczestnikow,

3) zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu
I regulaminu wycieczki oraz sprawowanie nadzoru w tym
zakresie,

4) zapoznanie uczestnikoOw z zasadami bezpieczenstwa oraz
zapewnienie warunkow do ich przestrzegania,

5) zgloszenie pisemne na policj¢ (z parodniowym
wyprzedzeniem): terminu, tj. daty, godziny i miejsca wyjazdu-
celem przeprowadzenia przez pracownikow policji ostatecznych
ogledzin autokaru wyjezdzajacego na wycieczke,

6) okreslenie zadan dla opiekuna w zakresie realizacji programu,
zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki,

7) nadzor nad zaopatrzeniem uczestnikow w niezbedny, sprawny
sprzet 1 ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy,

8) organizacja transportu, wyzywienia i noclegow dla uczestnikow,

9) podziat zadan wsrod uczestnikow,

10) przygotowanie projektu planu finansowego wycieczki oraz
przedstawienie go rodzicom do akceptaciji,

11) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na
organizacj¢ wycieczki, podsumowanie, ocena i rozliczenie
finansowe wycieczki po jej zakonczeniu oraz
poinformowanie o tym dyrektora szkoly 1 rodzicow,

w formie pisemnej w terminie 7 dni od zakonczenia
wycieczkKi.

Wskazana informacja winna zawiera¢ ocen¢

realizacji zadan finansowych i innych okreslonych

w §10 punkty 1-9 i §11 punkt 1-5 Rozporzadzenia MEN
W sprawie warunkow 1 sposobu organizowania przez
publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki krajoznawstwa

I turystyki.



§ 8
. Opiekunami wycieczki powinni by¢ nauczyciele. Dopuszcza sig,

po spetnieniu koniecznych warunkow , rodzicéw jako dodatkowych
opiekunow.

. Przy wyjsciu (wyjezdzie) z uczniami poza teren szkolny, ale w obrebie
tej samej miejscowosci na wycieczki przedmiotowe powinien by¢
zapewniony przynajmniej jeden opiekun dla grupy 30 uczniow.

Inne wycieczki piesze: 1 opiekun na 15 ucznidéw.

. Przy wyjezdzie ( wycieczka autokarowa) poza miejscowos¢, ktora jest
siedzibg szkoly, powinien by¢ zapewniony jeden opiekun dla grupy
do 15 uczniow.

. O zwigkszeniu liczby opiekunéw ponad przyjete normy decydujg rodzice
ucznidw, zatwierdzajac plan finansowy wycieczki.

. Przy wycieczkach w gory powinien by¢ 1 opiekun na 10 uczniow.
Przy wycieczkach rowerowych: 2 opiekunéw na maksymalnie
13 uczniow.

. Do podstawowych obowigzkéw opiekuna nalezy:
1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki,

2) wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji
programu i harmonogramu wycieczki,

3) nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow,
ze szczegOdlowym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4) nadzér nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan,

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

§9

. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢
odpowiednio przepisy Kodeksu Pracy, Statutu oraz rozporzadzeh MEN

w sprawie ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i1 higieny w szkotach

1 w sprawie zasad 1 warunkow organizowania przez szkoly krajoznawstwa

I turystyki.

. Zmiany zapisOw w niniejszym regulaminie dokonuje dyrektor szkoty po
zaopiniowaniu przez rad¢ pedagogiczng.

. Zalagcznikami do regulaminu s3:
1) Zalacznik nr 1 — karta wycieczki,

2) Zatacznik nr 2 — lista uczestnikow,



3) Zalacznik nr 3 — pisemna zgoda rodzicow z potwierdzeniem wplaty,

4) Zatacznik nr 4 — plan finansowy wycieczki.



Instrukcja bezpieczenstwa

dla opiekuna szkolnej wycieczki autokarowej

Czynnosci przed rozpoczeciem podrozy

1.
2.

Sprawdzi¢ obecnos¢ wyjezdzajacych wedlug listy.

Upewnic€ sig, czy wszyscy uczestnicy wycieczki posiadajg wazne
dokumenty (w tym uprawniajace do przekraczania granicy
panstwowej] w przypadku wycieczki zagranicznej).

Przypomnie¢ uczniom zasady zachowania si¢ podczas jazdy.

Sprawdzi¢, czy uczestnicy wycieczki nie majg przeciwskazan do
podrozowania srodkami lokomocji (choroba lokomocyjna 1 inne

dolegliwosci) oraz czy posiadajg ze sobg zapisane przez lekarza
leki.

Dopilnowa¢ umieszczania bagazu w schowkach 1 rozmieszczenia
uczestnikdw wycieczki na uzgodnionych wczesniej miejscach
w autokarze. Opiekunowie powinni zaja¢ miejsca przy drzwiach.

Ustali¢ gdzie znajdujg si¢: podreczna apteczka (sprawdzic jej

wyposazenie), gasnice 1 wyjscia bezpieczenstwa.

Zabra¢ do autokaru pojemnik z woda, papier higieniczny,
chusteczki higieniczne, woreczki foliowe do utrzymywania
czystosci.

Upewnic sig, czy w autokarze jest dostepny telefon komorkowy;
(miedzynarodowy numer telefonu ratunkowego — 112).

W razie watpliwos$ci co do stanu technicznego autokaru i stanu
trzezwosci kierowcow, wezwac Policje (tel. 997).

10. Zaleca si¢ jednak pisemne powiadomienie policji na parg dni przed

wyjazdem, celem doktadnego sprawdzenia stanu technicznego
I dokumentacji pojazdu przez pracownika policji.

W powiadomieniu nalezy poda¢ date i godzing oraz miejsce
planowanego wyjazdu wycieczki.

Czynnosci w trakcie podrozy

1.

W czasie jazdy zabroni¢ uczestnikom wycieczki:

e przemieszczania si¢ po autokarze i podrozowania w pozycji
stojacej,



4.

e blokowania zamkdow, otwierania drzwi 1 samowolnego
otwierania okien w czasie podrozy,

e wyrzucania jakichkolwiek przedmiotow z pojazdu i rzucania
przedmiotami.

Podczas jazdy trwajacej kilka godzin zarzadzi¢ jedng przerwe
(20-30 min.) przeznaczong na tzw. ,,rozprostowanie kosci”,
spozycie positku oraz toalete i przewietrzenie autokaru.

W czasie postoju (wylacznie na parkingu lub stacji benzynowe;,
nie na poboczu) zabroni¢ uczestnikom wycieczki:

e wychodzenia na jezdnig,
e przechodzenia na drugg stron¢ jezdni,

e dopilnowac, aby podczas wsiadania i1 wysiadania uczniow
wlaczone byty §wiatta awaryjne.

Po kazdym zakonczonym postoju sprawdzi¢ obecnosc.

Czynnosci podczas zwiedzania

1.

Przypomnie¢ o odpowiednim zachowaniu si¢ w zwiedzanych
obiektach.

Przed rozpoczeciem zwiedzania kazdego obiektu powiadomi¢
0 miejscu i godzinie zbiorki.

Po wyjsciu z kazdego obiektu sprawdzi¢ obecnos¢.
Dopilnowa¢, aby uczniowie podczas poruszania si¢ po ulicach

przestrzegali zasad ruchu drogowego oraz, aby grupa nie
zajmowala catej szerokosci chodnika.

Czynnosci po zakonczeniu podrozy

1.

Omowic z uczestnikami wycieczki jej przebieg, ze szczegdlnym
uwzglednieniem ewentualnych niepoprawnych zachowan lub
naruszen zasad bezpieczenstwa.

Dopilnowa¢, czy zostaly zabrane bagaze i rzeczy osobiste
uczestnikow, czy pozostawiono tad i porzadek oraz czy nie
dokonano uszkodzen.

Postepowanie w przypadku awarii, pozaru, wypadku lub innych
zagrozen

1.

W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru,
ewakuowac uczestnikow wycieczki w bezpieczne miejsce,

z wykorzystaniem wyjs$¢ bezpieczenstwa, jezeli zajdzie taka
potrzeba.



VI.

2. W razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy przedlekarskie;.

3. W razie koniecznosci angazowania shuzb ratunkowych, korzysta¢
Z miedzynarodowego telefonu komorkowego -112.

4. Telefonicznie powiadomi¢ o zdarzeniu dyrekcje szkoty.
Czynnosci podsumowujace.

1. Ztozy¢ dyrektorowi i rodzicom sprawozdanie z wycieczki.
2. Omowi¢ 1 oceni¢ z uczniami przebieg wycieczki.

3. Dokona¢ rozliczenia finansowego.



Zalgcznik 1

KARTA WYCIECZKI

Nazwa 1 adres SZKOY: ..ooiiiiiieee e e e e

Numer telefonu Kierownika WYCIECZKI: .........c.cviiiiiiiiiiiisie s
Liczba uczniow: .......ccceevueeneenn. , W tym ucznidw niepetnosprawnych: ...........cccccoeviiviiienenne

KBS .ottt — et ——— e ——————————————————————————————————————————

Liczba 0pieKUNOW WYCIECZKI: ..c..eiuviriiiiiiiiiiiieieiicienee ettt

STOACK TANSPOTTUL ...t ee e s ees e eee s eeeeeeeesesneaneneas

Y Dotyczy wycieczki za granica.

Informacja:

Uczniowie ubezpieczeni w Szkole Podstawowej nr 2 sg objeci zbiorowym ubezpieczeniem od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow dzieci i mtodziezy w InteRisk Towarzystwo Ubezpieczen
S.A. Oddziat Bydgoszcz

Szkota Podstawowa nr 2,PoliSA NI .........oovvviiniiiiiiiiiiieeeeeeeeeeseeee e DAL



PROGRAM WY CIECZKI

Data, godzina | Dhugos¢ trasy | Miejscowos$¢ | Szczegotowy program wycieczki | Adres miejsca

wyjazdu oraz | (w kilometrach) | docelowa |od wyjazdu do powrotu noclegowego
powrotu I trasa 1 Zzywieniowego
powrotna oraz przystanki

1 miejsca zywienia

OSWIADCZENIE

Zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie
wycieczKki.

Oswiadczam, Ze wycieczka zorganizowana jest zgodnie 7 obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz posiadam petng dokumentacj¢ wycieczki zgodnie z §5 Regulaminu organizacji wycieczek
szkolnych w Szkole Podstawowej nr 2 w Inowroclawiu.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

(imig i nazwisko oraz podpis) e

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora szkoty)




Zalgcznik 2

Lista uczestnikow

szkolnej wycieczki

,_
©

Nazwisko i
imie

Adres zamieszkania
uczniow i rodzica

Telefon do
rodzicow

Imi¢ i nazwisko
opiekuna

Uwagi
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.




Zatgcznik 3

..........................................................................

/telefon komorkowy/

OSWIADCZENIE RODZICOW
Wyrazam zgode na udziat syna/COrki ...........ooooiiiiiiiii e
Uczniaklasy............ccooveiiiiininnn. W WYCIECZCE dO .ttt
OFQAZNMIZOWANE] PIZEZ .. .veneene ettt et et e et et e et e et e et e et e e et et et e,
Oswiadczam, ze nie ma ze nie ma zadnych przeciwskazan zdrowotnych do uczestnictwa
mojego syna/corki w organizowanej wycieczce.
Informuje, iz moje dziecko jest ubezpieczone od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.
Po zapoznaniu si¢ z planem finansowym wycieczki,

POtWIEIAZAM WPIAE ...\ttt e zt.

/data/ /podpis rodzica lub prawnego opiekuna/



